
OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Görev Çizelgesi  

ADI SOYADI GÖREVLER 

İsmail TOPTAŞ 
*Öğrenci Bilgi Sistemli Koordinatörlüğü 
*Raporlama İşlemleri 

Semra EKİNCİ 

*Mühendislik ve Doğa 
Bilimleri Fakültesi 
*Mimarlık ve Güzel Sanatlar 
Fakültesi 

Toplam 
Öğrenci 
Sayısı 

Akademik Birimlere İlişkin Yapılan İşler 

1711 

*Mezuniyet İşlemleri ve diploma basımı 
*Ders Açma ve müfredat işlemleri 
*Y.Onur ve Onur Belgelerinin basımı 
*İlgili Bölüm tarafından yapılan muafiyet işlemleri/Not girişleri/Ders eşleştirme 
vb… işlemlerin kontrolü 

Gökhan ÖZTÜRK 

*İnsan ve Toplum Bilimleri 
Fakültesi 
*Kadirli Sosyal ve Beşeri 
Bilimler Fakültesi 
*Kadirli Uygulamalı Bilimler 
Fakültesi 
*Kadirli M.Y.O 
*Bahçe M.Y.O 
*Düziçi M.Y.O 
*Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

Toplam 
Öğrenci 
Sayısı 

 

Akademik Birimlere İlişkin Yapılan İşler 

7051 

*Mezuniyet İşlemleri ve diploma basımı 
*Ders Açma ve müfredat işlemleri 
*Y.Onur ve Onur Belgelerinin basımı 
*İlgili Bölüm tarafından yapılan muafiyet işlemleri/Not girişleri/Ders eşleştirme 
vb… işlemlerin kontrolü 

Ahmet KORUT 
*Sağlık Bilimleri Fakültesi 
*BESYO 

Toplam 
Öğrenci 
Sayısı 

Akademik Birimlere İlişkin Yapılan İşler 

2139 

*Mezuniyet İşlemleri ve diploma basımı 
*Ders Açma ve müfredat işlemleri 
*Y.Onur ve Onur Belgelerinin basımı 
*İlgili Bölüm tarafından yapılan muafiyet işlemleri/Not girişleri/Ders eşleştirme 
vb… işlemlerin kontrolü  

  



Emel KARAKELLE 
*İlahiyat Fakültesi 
*Osmaniye M.Y.O 
 

Toplam 
Öğrenci 
Sayısı 

Akademik Birimlere İlişkin Yapılan İşler 

3840 

*Mezuniyet İşlemleri ve diploma basımı 
*Ders Açma ve müfredat işlemleri 
*Y.Onur ve Onur Belgelerinin basımı 
*İlgili Bölüm tarafından yapılan muafiyet işlemleri/Not girişleri/Ders eşleştirme 
vb… işlemlerin kontrolü 

Semra ÖZATLI 

*İ.İ.B. Fakültesi 
* Sağlık Hizmetleri M.Y.O 
 
 
 

Toplam 
Öğrenci 
Sayısı 

Akademik Birimlere İlişkin Yapılan İşler 

2732 

*Mezuniyet İşlemleri ve diploma basımı 
*Ders Açma ve müfredat işlemleri 
*Y.Onur ve Onur Belgelerinin basımı 
*İlgili Bölüm tarafından yapılan muafiyet işlemleri/Not girişleri/Ders eşleştirme 
vb… işlemlerin kontrolü 

Tülay ÇETİN 

*Taşınır Kayıt Kontrol İşlemleri 
*Maaş İşlemleri ve SGK İşlemleri 
*Bütçe İşlemleri  
*Satın Alma ve Tahakkuk İşlemleri 
*Öğrenci Kimlik kartı işlemleri 

Gülşah SARAÇOĞLU 

*Yazı İşleri İş ve İşlemleri 
*Evrak kayıt işlemleri 
*Aylık Birim Faaliyet Raporları 
*Bilgi Edinme ile İlgili Raporları 

Merve ÖZKAN 
*Yazı İşleri İş ve İşlemleri 
*Evrak kayıt işlemleri 

Mehmet Emin KOŞAN *Banko İş ve İşlemleri 

Arif ŞİŞEK *Banko İş ve İşlemleri ve Arşiv 

Emine YAKUT 
*ABAYS Sistemine veri girişi ve takibi işlemleri 
*Öğrenci Kimlik kartı işlemleri 
*Katkı Payı / Öğrenim Ücretleri İşlemleri 

Harun TEMİZEL 
*Katkı Payı / Öğrenim Ücretleri İşlemleri 
*Raporlama İşlemleri 
*WEB sitesi İşlemleri 

    


