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OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

 

SÜREÇ  

SÜREÇ KODU  

REVİZYON 

NO 
 

SÜREÇ ADI: 

 

PASAPORT İŞLEMLERİ 

REVİZYON 

TARİHİ 
12/09/2022 

SÜREÇ TANIMI  Fakülte Personellerinin Pasaport İşlemleri 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Fakülte Personellerinin Pasaport İhtiyacı 

SÜREÇ SAHİBİ Personel İşleri Bürosu 

SÜREÇ SORUMLUSU  Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

SÜRECİN HEDEFİ  Fakülte personelinin Pasaport talebi ile ilgili işlemlerin yapılması 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  
Zamanında yapılmadığı takdirde ilgili kişinin bazı hak kaybına 

uğraması. 

RİSKLERE KARŞI 

ÖNLEMLER 
Personel Pasaport talebini ilgili birime zamanında göndermek. 

SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
1-2 İş Günü 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ VE 

ÖLÇÜM SIKLIĞI 

 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 

NUMARASI 

  

FORMU HAZIRLAYANLAR 
Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı İç Kontrol 

Koordinatörlüğü 

FORMU ONAYLAYANLAR Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 


