
Doküman No :

Yapılan İşin Süresi:

Sorumlu Personel

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Yazı İşleri Birimi

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Yazı İşleri Birimi

Akademik Birimler

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Yazı İşleri Birimi

Senato

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Yazı İşleri Birimi

Akademik Biriml

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Yazı İşleri Birimi

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kayıt Kabul  Birimi

Öğrenci

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kayıt Kabul  Birimi

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kayıt Kabul  Birimi

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Yazı İşleri Birimi

Hazırlayan                                   

Gülşah SARAÇOĞLU 

 Şef                                                                                                                                                                     

Kayıt işlemi gerçekleştirilen öğrencinin geldiği 

üniversiteden dosyasının istenmesi.

Onaylayan                                                         

Filiz AKSOY                                                    

Daire Başkanı

Müracaat eden Öğrencinin isminin listede bulunup 

bulunmadığının kontrol edilmesi.

Yatay Geçiş müracaatı reddedilen öğrencinin 

kaydının yapılmaması.

Öğrenci bilgi sistemine öğrenciye ait bilgiler girilir 

ve onaylanır

Akademik birimlerin kontenjan önerilerinin Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığınca listelenerek senato 

gündemine alınmak üzere Genel Sekreterlik 

Makamına gönderilmesi.

Üniversite senatosunda alınan karar YÖK’e 

gönderilir ve YÖK'ün yatay geçiş kontenjan 

duyurusu eklenir

YÖK’ün belirlediği kontenjan doğrultusunda ilgili 

akademik birimlerin yönetim kurulu kararları 

gereğince yatay geçişi uygun görülen/görülmeyen 

öğrenci isimleri ve kayıt tarihlerinin ilan edilmesi.

Akademik birimlerden kontenjan önerilen 

istenmesi.

T.C. 

OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

YAZI İŞLERİ VE KAYIT KABUL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

YATAY GEÇİŞ KONTENJAN ÖNERİSİ VE KAYIT İŞ AKIŞ SÜRECİ

Faaliyet İle İlgili Mevzuat:

1. 2547 Sayılı Kanun

2. OKÜ Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği

3.

İş Akış Şeması
Görev ve Sorumluluklar 

(Faaliyetler-Açıklamalar)

YÖK’ün Kontenjan önerilerini içeren talep 

yazısının işleme alınması.

Senato Gündemine Alınması 

Akademik Birim Kontenjan önerilerinin Tespiti 

Kontenjan Önerisi Talebi 

Yatay Geçiş Kontenjan önerisi ve Kayıt İş Akış 

Süreci 

Yatay Geçiş Kontenjan Önerisi ve Kayıt İş Akış 

Sürecinin Sonlandırılması 

Yatay Geçişi 

Uygun mu? 

Senato Kararının Bildirilmesi 

Yatay Geçiş Başvurusu 

Kayıt Yapılması 

OgrcncI Dosyasının İstenmesi 


