
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kısayollar 

üzerinde 

personel 

ve izin, izin 

talep 

formu ekle 

seçiyoruz. 

Doldurulması 

zorunlu 

alanları 

dolduruyoruz. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doldurulması 

zorunlu 

alanları 

dolduruyoruz. 

Kişisel 

bilgiler 

kısmına 

tıklıyoruz. 

İlgili kısma 

tıklayıp şablon 

ön izleme 

yapabiliriz  İşlemler 

kısmında E‐ 

imza ile 

onaya sun 

diyoruz. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vekalet 

kısmını 

seçiyoruz. 

Gerekli 

bilgileri 

dolduruyoruz. 

Vekalet 

başlangıç ve 

bitiş tarihleri 

seçilirken saat 

aralığı 

otomatik 

olarak 

gelmektedir. 

Kısayollar, 

personel ve 

izin, işe 

başlama ve 

ayrılma 

bildirimi ekle 

seçiyoruz. 

Vekaleti kaydet diyerek vekaleti kaydediyoruz. 

Vekalet verme işlemleri birden fazla görevi bulunan kullanıcılar için 

her görevde ayrı ayrı yapılmalıdır. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili 

kısmları 

doldurup 

şablon ön 

izleme ile 

kontrol 

ederek 

işlemler 

kısmından 

E‐ imza ile 

onaya sun 

diyoruz. 


