	[bookmark: _Toc483554314][image: http://www.oku.edu.tr/oku_logo/html_images/gif_250.gif]
	SÜREÇ 
	SÜREÇ KODU
	[bookmark: _GoBack]SKY 1.3.13

	
	
	REVİZYON NO
	

	
	SÜREÇ ADI:
SOSYAL GÜVENLİK KESİNTİLERİ
	REVİZYON TARİHİ
	

	SÜREÇ TANIMI 
	Kurum personellerimizden maaşlarından yapılan Sosyal Güvenlik kesintilerinin kontrol edilerek SGK modülü üzerinden bildirimlerinin yapıldıktan sonra Muhasebe Birimine bildirilerek SGK hesabına dönemi içerisinde ödemelerin gerçekleştirilmesi aşamasıdır. 

	SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM
	Maaş ödeme döneminde Sosyal Güvenlik Kesintilerinin yapılması ve Maaş ödemesinin gerçekleşmesi.

	SÜREÇ SAHİBİ
	Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü.

	SÜREÇ SORUMLUSU 
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	SÜRECİN HEDEFİ 
	Kurum personel maaşlarından yapılan Sosyal Güvenlik Kesintilerinin harcama birimleri tarafından yapılan bildirimlerden sonra oluşan Sosyal Güvenlik Ödemeleri tutarlarının kontrollerinin sağlanmasını, dönemi içerisinde muhasebe kayıtlarının oluşturulmasını ve herhangi bir cezai yaptırıma neden olmadan SGK hesaplarına ödenmesini sağlamak. 

	SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER 
	Kurum Personel maaşlarından yapılan Sosyal Güvenlik Kesintilerinin ilgili harcama birimleri tarafından SGK modülüne eksik ya da hatalı bildirilmesi veya Muhasebe birimine geç gönderilmesi ve ödemelerin dönemi içerisinde yapılamaması. 

	RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER
	Kurum personel maaşlardan yapılan Sosyal Güvenlik Kesintilerinin birimlerden ödenmek üzere zamanında gelmesini sağlamak ve gerekli kontroller yapıldıktan sonra muhasebe kayıtlarının yapılarak herhangi bir cezai yaptırıma neden olmayacak şekilde dönemi içerisinde ödeminin gerçekleşmesini sağlamak.

	SÜRECİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	Emekli Kesenekleri Beyan Her ayın 25 son Ödeme Ayın songününe kadar.
SGK Beyan Her ayın 7 si son Ödeme Her Ayın 14 ‘ne kadar.


	PERFORMANS GÖSTERGELERİ VE ÖLÇÜM SIKLIĞI
	

	SÜRECİN DAYANDIĞI MEVZUAT ADI VE NUMARASI
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu
5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

	FORMU HAZIRLAYANLAR
	Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü

	FORMU ONAYLAYANLAR
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	SÜREÇ SAHİBİ
	Ali KORKMAZ

	SÜREÇ SORUMLUSU 
	Müzeyyen AKÇA
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