	[bookmark: _Toc483554314][image: http://www.oku.edu.tr/oku_logo/html_images/gif_250.gif]
	SÜREÇ 
	SÜREÇ KODU
	[bookmark: _GoBack]SKY 1.3.10

	
	
	REVİZYON NO
	

	
	SÜREÇ ADI:
KEFALET 
	REVİZYON TARİHİ
	

	SÜREÇ TANIMI 
	Kefalet kesintisine tabi personelin kesintilerinin yapılması ve ödenmesi aşamasıdır.

	SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM
	Üniversitemiz birimlerinde kefalet aidatı kesintisi yapılan personelin bulunması. 

	SÜREÇ SAHİBİ
	İlgili Harcama Birimi.

	SÜREÇ SORUMLUSU 
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	SÜRECİN HEDEFİ 
	İlgili ay içerisinde yapılan ödemelerden yapılan ( KDV Tevkifatı, Damga Vergisi, Gelir Vergisi ve Stopaj Kesintisi) kesintilerin tespit edilerek dönemi içerisinde Beyanname verilmesi ve Gelir İdaresi Başkanlığına ödemelerin yapılması. 

	SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER 
	Yapılan vergi kesintilerinin tespit edilememesi, dönemi içerisinde beyanname düzenlenmemesi ve ödeme dönemi içerisinde ödemelerin gerçekleştirilmemesi.

	RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER
	Beyanname bildirim ve ödeme işlemleri zamanını takip ederek herhangi bir gecikme ve cezai işleme imkân vermemek.

	SÜRECİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	5 İş Günü

	PERFORMANS GÖSTERGELERİ VE ÖLÇÜM SIKLIĞI
	

	SÜRECİN DAYANDIĞI MEVZUAT ADI VE NUMARASI
	213 Sayılı Vergi Usul Kanunu
3065 Sayılı KDV Kanunu
488 Sayılı Damga Vergisi Kanunu
Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

	FORMU HAZIRLAYANLAR
	Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü

	FORMU ONAYLAYANLAR
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	SÜREÇ SAHİBİ
	Ali KORKMAZ

	SÜREÇ SORUMLUSU 
	Müzeyyen AKÇA
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